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1. La messagerie académique

Tous les personnels de l'académie de Strasbourg disposent d'une adresse mail académique
personnelle professionnelle du type « prenom.nom@ac-strasbourg.fr ». Elle est indispensable
pour que vous puissiez accéder a :

Votre correspondance électronique professionnelle et institutionnelle,
Vos applications informatiques métiers (Arena, DT-Ulysse, Imag'in, ...),
Votre agenda,

Votre carnet d'adresse,

Votre stockage en ligne Nuage, ...

YVVYYVYYV

2. L'acces a la messagerie académique avec un navigateur internet (webmail)

L’accés a la messagerie académique se fait depuis n’importe quel ordinateur connecté a
internet et a 'aide d’'un navigateur web a jour (Firefox, Chrome, Edge, ...).

Plusieurs accés sont possibles :

» Via ARENA : https://si.ac-strasbourq.fr
Remplir les champs « identifiant » et « mot de passe »,

Authentification

Identifiant

Mot de passe [ Afficher

Se connecter

‘ Je m'authentifie avec mon OTP académique ‘

Puis le champ « date de naissance »

Vérification de la date de naissance

Date de naissance (au format JJ/MM/AAAA) [ Afficher

Se connecter

Je m'authentifie avec mon OTP académique
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Remarque : un mail de ce type est automatiquement envoyé sur votre adresse
professionnelle :

1 . Authentificafion depuis un nouveau navigaleur noreply-dsi@ac-strasbourg fr

Objet © Authentification depuis un nouveau navigateur
A

Bosjous I
Une authentification avee votre compte académique depuis un nouveau navigateur a été détectée le 03/09/2024 3 16:46:35
§'il s'agit bien de vous, vous pouvez ignorer ce message.
Vous n'étes pas a l'origine de cette connexion 7
» Modifiez immédiatement votre mot de passe ;

= Vénfiez l'activite sur vos applications sensibles (messagenie, ENT. etc )
s Contactez l'assistance si vous avez besoin d'aide supplémentaire.

Message généré automatiquement, vous ne pouvez pas y répondre.

Vous arrivez alors sur la page ci-dessous :

= _ P ~ . i . Een .
ARENA - Accédez & vos applications | Gérer mes favors | Déconnexion
;'n'l”‘::' Bienvenue M. Vincent BRICAIRE Derniére connexion le 17/07/2024 & 08:55
LLLER - [ Message de votre Académi
=n ‘ Retrouvez en continu la météo des principaux services numériques de 'académie 4 partir de ladresse d ique. fil |
Recherche M Partage de pratiques M Autres outils
I:I Q Cartoun Colibris - Portail des Gestionnaires
Doc. En Ligne et Informations de I'acad. de Strasbourg (DELIS)
Scolarité du 1er degré M Annuaires Annuaire des personnels academlgues
Annuaire Académique des Agents (AAA) Organigramme des services academiques
Scolarité du 2nd degre Planification d evenements et mini-sondages (Evento)
S Intranet national Pléiade |dentifiant - Interface d administration
Examens et concours Pléiade Mon identité numérique

Gestion des personnels M .
M Répertoires des établissements et des internats nEaagane

Enquétes et Pilotage Consultation et cartographie des établissements (ACCE) Messagene académique

M Outils de gestion des identités et habilitations
Gestion des identités (GDI)

3 Outils d'échanges
ECIA : Espace Collaboratif Inter-Académiques
Transfert de fichiers volumineux
Listes de diffusion (sympa)
Stracad'hoc
Gestion électronique de documents (GED)

> Via le site de 'académie : hitps.//www.ac-strasbourg.fr

EN
ACADEMIE

DE STRASBOURG aC-StraSbourg.fr

Académie Offre linguistique académique Scolarité / Etudes Examens Concours / Métiers / RH Enseignements Politique éducative

Acces rapides v q "@

Une permanence concernant les questions liées aux affectations des éléves pour la rentrée est en place via
rentree@ac-strasbourg.fr

Actualite]

DSDEN 6f

Les services de I'école inclusive peuvent vous accompagner dans vos démarches d’inscription et de prise e
besoins éducatifs particuliers.

DSDEN du Bas-Rhin : 03.88.23.39.67
DSDEN du Haut-Rhin : 03.88.23.39.68

Les services des DSDEN du Bas-Rhin et du Haut-Rhin seront fermés a compter du jeudi 25 juillet et les servid
du jeudi 1er aoiit. Réouverture des services au public : lundi 19 aofit. Bel été a tous et toutes !

» Via le webmail : httos://webmail.ac-strasbourq.fr

Pour les deux derniers acces, le mode de connexion est identique a celui décrit pour I'acces
ARENA : https.//si.ac-strasbourq.fr.
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3. LU'identifiant et le mot de passe

3-1\ L'identifiant académique de messagerie

L’identifiant est personnel et unique. Il est composé de la 1¢" lettre de votre prénom et de
votre nom, sauf exception d’homonymie.

Exemple : Jean DUPONT > jdupont

Cas patrticuliers :

— Prénom composé : prendre l'initial de votre premier prénom
o ex :Jean-Paul Dupont > jdupont
— Nom de famille composé : mettre un tiret entre vos deux noms
o ex : Jean Dupont-Durand = jdupont-durand
— nom de famille avec particule : initiale de votre prénom suivi de la particule en entier,
d’un tiret et du nom
o ex:Jean de Paris = jde-paris.

3-2\ Le mot de passe

Pour définir un mot de passe, vous aurez besoin de votre NUMEN. Si vous ne le connaissez
pas, adressez-vous selon votre profil a votre responsable administratif, la DPE ou DPAE.

Votre mot de passe est a modifier régulierement, car il est le premier rempart de la sécurité a
vos acceés. Par défaut, il doit étre renouvelé obligatoirement tous les 18 mois.

Pour étre utilisable, votre mot de passe doit répondre aux critéres suivants :

12 caracteres comprenant au moins une majuscule,
une minuscule, un chiffre et un caractere spécial

(comme : ! ? +# *[ efc)

Pour tous les besoins liés a la gestion de la messagerie académique, chaque utilisateur peut se
rendre sur le site : https.//si.ac-strasbourq.fr/identifiant

EX
ACADEM

IE
oe straseourc ) IDENTIFIANT

rrrrr "

Zgalst
Fratensié

VEUILLEZ CLIQUER SUR L'UN DES LIENS SUIVANTS :

Q, Connaitre son identifiant

& Modifier son mot de passe

@ Réinitialiser son mot de passe ou débloquer son compte
P Definir ses options de récupération de mot de passe

® formulaire de demande de réinitialisation du mot de passe
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4. L'espace de stockage des mails

Par défaut, la taille de la messagerie académique de chaque utilisateur est fixée a 100 Mo.
Cependant, Il est possible d’augmenter la capacité jusqu'a 5 Go afin de permettre la
conservation d’un plus grand nombre de mails.

4-1\ La capacité de stockage des mail (quota)

La gestion de la capacité de stockage se fait depuis la page d’accueil du webmail :

https://webmail.ac-strasbourq.fr

Authentification

Identifiant

Mot de passe [ Afficher

Se connecter

Je m'authentifie avec mon OTP académique

s Connaitre son identifiant 7

« Réinitialiser son mot de passe ou débloquer son compte 7

« Changer son mot de passe [

= Renseigner ou modifier ses informations de récupération ¢

« Gérer le quota de sa boite aux lettres

» Charte d'usage @
« Mode d'emploi du webmail académique ¢

» Suivi des alertes messageries en cours [7

« Luttons ensemble contre les attaques informatiques 2

Pour cela, il suffit de cliquer sur le lien Gérer le quota de sa boite aux lettres (1), de renseigner
son identifiant (2), son mot de passe (3), de choisir la capacité souhaitée (4) et de terminer en
cliquant sur le bouton Valider (5).
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Changement de la capacité de stockage de la boite aux lettres

R () —
ﬁ

Identification de I'utilisateur

Identifiant |

Mot de passe |

|

® 100 Mo
Capacité souhaitée () 1Gp

O 56

| Valider | C )

\\/\)

L’augmentation de la capacité de stockage (quota) sera visible sur la page d’accueil du webmail.
Ce changement peut prendre 24h. Un exemple ci-dessous :

ac-strasbourg.fr

el ™ '-._.-'r

=

Cuota 53% de 5. 0Go

La messagerie n’est pas un lieu de stockage ou d’archivage. Les documents doivent étre
déposés sur les partages informatiques puis les emails supprimés.

L’hygiéne numérique invite a réaliser un nettoyage régulier en supprimant les messages puis
en vidant la corbeille (Clic droit sur "Corbeille”, puis "Vider la corbeille").

4-2\ La gestion des dossiers

Afin d’organiser le classement des emails dans votre espace de stockage, il est possible de
créer un ensemble de dossiers et sous-dossiers.

Exemple création d’un dossier « Infos-DRH » (ne pas mettre d’accent ni d’espace dans les noms
de dossiers) :

> Faire un clic droit sur 'adresse mail,
» Cliquer sur « Nouveau dossier »,

sy Ly WG kg
|

- @ 7 ©
Cuota: 53% de 5 0Go

vince ire(@ac-strasbourg.fr

Houveau dossier

Proprietes du dossier
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» Saisir un nom (ne pas mettre d’accent ni d’espace dans les noms de dossiers),

Mouveau dossier : Infos_DRH

TTeeY——  ——

» Cliquer sur « OK »,

Le dossier créé apparait ensuite dans la liste :

Infos ORH
GE

Affectes

Assignes

Mis a jour

He-affectés
PRI (42)

Pour créer un sous-dossier, il faut faire la méme chose mais en se plagant dans le dossier
choisi :

Infos_DRH
Mouveau dossier
Renommer le dossier
Supprimer le dossier
Déplacer le dossier
darguer lout comme |u
FPartager le dossier

Proprigtés du dossier

On peut de la méme fagcon « Renommer, Déplacer, Supprimer, Partager » les dossiers et/ou
sous-dossiers.
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5. Les filtres de courrier

Les dossiers et sous-dossiers créés au préalable peuvent étre « alimentés » directement avec
les mails entrants si on utilise les « Filtres de message » afin de faciliter la gestion.

Pour cela,

» Cliquer sur le bouton « Options » en bas a gauche de la fenétre,

=] Agenda

EZN Camet d'adresses

» Puis sur « Filtre de courrier », et ensuite « Nouveau filtre ».

03 ¥ [

Général
«F Généralités
& Date et heure
& Alertes sonores
Messagerie

| Généralités

| Présentation

Compte local

e Tomication d'absence

-

Identités
4 Compte local

Agenda
Généralités
=| Evénements
& Notifications

Filtres de cou...

Filtres de courrier

Nom du fillre

Activé HNouveau filire

La fenétre contient trois blocs intitulés « Nouveau filtre », « Pour les messages entrants
qui : » et « Exécuter les actions suivantes : »
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Filtres de couw... MNouveau filtre

Nouveau filtre @
MNom du filtre
Pour les messages entrants qui : @

{#) Rechercher sur la base de tous ces criteres () Rechercher sur fa base d'un de ces critéres () Rechercher dans tous les messages enirants
De hd Contient x| +

Exécuter les actions suivantes :

Déplacer le message Vers b Selectionner +

D MNe pas inclure les meszages recus avani le

’j Ne pas inclure les messages recus aprés le

[ ] Arréter aprés le fraitement de ce filtre

Bloc 1 « Nouveau filtre » :

» Donner un nom au filtre
Bloc 2 « Pour les messages entrants qui » :

» Cocher une des propositions et choisir le bon item dans les listes déroulantes
Bloc 3 « Exécuter les actions suivantes : » :

» Cocher une des propositions et choisir le bon item dans les listes déroulantes

» Sélectionner le dossier de destination et cocher les derniéres options si nécessaire,

Filtres de cou... Test &

Nouveau filtre

MNom du filre :

Pour les messages entrants qui :

: | Rechercher sur |a base de tous ces critéres - | Rechercher sur |a base d'un de ces critéres | ) Rechercher dans fous les messages entranis

© - - raip.celman@ac-strasbourg fr -+

Exécuter les actions suivantes :

Déplacer le message vers | = Raip_Colmar Sélectionner +

D Me pas inclure les messages recus avani fe

|:| Me pas inclure les messages recus aprés le

[] Arréter aprés le traitemant de ce filtre

DSIGE - Site de STRASBOURG - Juillet 2024 - utilisation_webmail_strasbourg_v5_raa.docx 9



» Terminer en cliquant sur le bouton « Enregistrer le filtre ».

[« Enregisirer le filtre Annuler

Une fenétre listant les filtres créés apparait et permet leur gestion :

Filtres de courrier

Mom du filire Artive Nouveau filtre

Test

Par exemple, lors de la réception des mails, tous ceux a destination de I'adresse
« raip.colmar@ac-strasbourg.fr » seront automatiquement déplacés dans le dossier
« Raip_Colmar ».

REMARQUE : si vous souhaitez utiliser un client de messagerie comme « THUNDERBIRD »,
des filtres de messages peuvent aussi étre créés dans cette application. La démarche est
sensiblement la méme. |l est alors inutile de les paramétrer dans le webmail.
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6. Le carnet d’adresses

» Carnet d’adresses personnel

Bienvenue dans la solution de communication de I'académi/ de Strasbou/
W3

B @' ” d~ ar Aucun contact sélectionné
Camet d'adresses personnel
' Annuaire de I'Academie de Strasbourg

E Imprimer =

olre carnet d'adresses ne confient
aucun contact.

Il vous permet de créer des contacts individuels de destinataires (1) ou des groupes (2).

Bloc 1 « Nouveau contact » :

Informations personnelles
Prénom Nom de la société:
L
‘ - | Nom: Fonction
Hom complet Titre (Aucun) |+
Deuxiéme prénom: Suffixe: (Aucun) | =
Adresses e-mail Numéros de téléphone
Professionnel | = | ® Professionnel | = | &
Adresses Messagerie instantanée
Professionnel = | SuniM =] &
Autres informations
=l @zl
Sumom = 154
&

Toujours terminer en cliquant sur le bouton « Enregistrer » (en bas a droite de la fenétre).

Bloc 2 « Nouveau groupe de contacts » :

Cametd'adres..  Nouveau groupe

Hom du groupe

Sélectionner ci-dessous les contacts & ajouter 3 un groupe Rechercher des conlacts :

[J MNom -

Toujours terminer en cliquant sur le bouton « Créer un groupe » (en bas a droite de la fenétre).

DSIGE - Site de STRASBOURG - Juillet 2024 - utilisation_webmail_strasbourg_v5_raa.docx 11



» Carnet d’adresses académique

Le carnet d'adresses académique est présent par défaut dans votre liste de carnets
d'adresses. |l vous permettra de retrouver I'adresse de n'importe quel personnel de I'académie
de Strasbourg au moyen du champ de recherches automatique.

L'affichage du carnet académique est vide par défaut, il n'affiche aucun contact tant que
vous n'effectuez pas une recherche.

w5 G g Camet d’adres...
88 [ Wouveau contact \_4;; Nouvezu groupe ) Imprimer =
I = =) ]
I_.ﬁi £/ 'LA{F 7 5" g h. Aucun contact sélectionné
[Z1 Camet d'adresses persannel

Y [E1 Annuaire de I'Academie de Strasbourg
= = Votre carnet d'adresses ne confient
& Groupes aucun contact.

Mom d'afiichage ™

Il n'est pas nécessaire d'appuyer sur "Entrée", la recherche s'effectue en temps réel et
I'affichage des résultats s'actualise aprés chaque caractére saisi.

& o % L-I# . . . pY
. Saisir au moins 3 caracteres
BE
B4 ’ T meier ] Aucun contact sélectionné
[E1 Camet d'adresses personnel Nom daffichage

T 14 Annuaire de 'Academie de Sirasbourg 0 _

g

L

La recherche peut se faire sur des adresses mails personnelles ou fonctionnelles comme
« ce.068....@ac-strasbourg.fr ».
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7. 'agenda académique

Chaque utilisateur a accés a un agenda en ligne a I'aide de son adresse mail académique. Pour
y accéder, il faut se connecter au webmail (voir §2) et cliquer sur 'onglet « Agenda » en bas a
gauche de la fenétre.

£ Miessageris
Camet d'adresses

E Opiions

On arrive alors sur la page suivante :

Bienvenue dans |a solution de communication de I'académie de Strasbourg

by 13 4 g Agendas
&Y Agenda [°5} Nouvel événement t [ Houvelle fiche ) Imprimer + ¥y Actualiser
- &- Q5 |- ] Evénements | invitatons  Taches |
~ Mes agendas
Bricaire Vincent
+ Abdnreant 2024 Lun, 22/07

Toute Iz Vacances d '$1& Strasbourg @ Vacances d'été Strasbourg
journés

08:00
Agadic Téiéiravail fiotiarit (Validé)

B

14:00
Awabot

< juiliet >

L M M J v s ]

1 2 3 4 5 5 7

k) 9 10 mn 1 13 14

15 1% 17 18 19 20 21

22 24 25 26 27 28

A partir de cette interface, on peut créer des évenements, des invitations ou bien des taches. lls
peuvent étre uniques oui répétitifs. Le paramétrage se fait a I'aide d’'une fenétre qui s’ouvre
lorsque l'on clique sur « Nouvel événement » par exemple :
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Agenda | Nouvel événeme...

[ Envegistrer /7 Joindre Périodicite [}, Rappels (1) Fuseau horsire 3§ Annuter
Titre: | Inviiés et réservations
nvitations
Agenda: Bricaire Vincant - —
FINEE]
Toute Iz journée: O . TS ,
L ] Vous n'avez ajouté aucun invité  cet événement. Veuillez saisir un nom
ou Fajouter & pariir du camet d adresses
Début 23107/2024 15:00 ~ Europe Paris Réservations
3 B
Fin 07/202: [ 2 Europe Paris
2T 1580 i P Vous n'aiez réservé aucune salle de Conférence ni aucune ressource
pour cet événement. Veuiliez saisir un nom ou [ ajouter a parkir du camet
d'adresses.
Périodiité Regler la périodicilé

Véifier la disponibilté
Enverra E-mail rappel 3
Rappels: vincenl bricaire@ac-strasbourg fr, 30 Modifier
jours avant [evénement

Lieu
Description
#

L'événement est Pubiic - Aficher en tant que: Oceupé -
Type g événement [JRendez-vous

] petit-déjeuner

7] Activité

[ | Appel de conférence

(] Diner v

Autre

Partager son agenda

Faire un clic droit sur le nom de son propre agenda, cliquer sur « Partager » et choisir les droits
souhaités.

[l Fartager un calendrier

Utilisateur Autorisations d'accés
Tout le monde Aucun -
= Aucun - --

Aucun

Lire
Lire + écrire @

Proprigtaire

2. Choisir les bons droits

1.Cliquer et rechercher
adresse mail de la
personne autorisée a
accéder a votre agenda

/Enygistrer Annuler

3. Cliquer sur Enregistrer

S’abonner et voir un autre agenda

On peut s’abonner a 'agenda d’'une autre personne depuis l'onglet « Agenda » si celle-ci I'a
partagé :
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Bienvenue dans la solution de communication de 'académie de Strasbourg

3% Agenda S'abonner

5 B

Rechercher: : Nom de Fagenda L]
ier b

_TF' @'oi‘ Ev hleier Stephani -
- Mes agendasz Meier Stephanie /\

1. Chercher un nom

2. Cocher

3. Vérifier

abonner | | Annuler |

En dépliant la liste « Abonnements », vous verrez apparaitre les agendas partagés auxquels
vous étes abonné :

~ Mes agendas
Bricaire Vincent
~ Abonnement
D Althusser Marc-Etienne
D Duluc Vincent
D Gerard Stephanie
D Haeffele Laurent
D 1468 Salle Jean-Jacques Waltz {rdc)
[ kopp Frederic
O Ludwig Jerome
[ meter stephanie
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8. La configuration du client de messagerie THUNDERBIRD sur PC

Les utilisateurs qui le souhaitent peuvent gérer leur messagerie en installant I'application
THUNDERBIRD sur leur PC afin de ne pas passer par le webmail.

» Télécharger et démarrer I'application : https://www.thunderbird.net/fr/

La fenétre « Configurez votre adresse électronique existante » s’ouvre, il faut renseigner le
nom qui s’affichera et 'adresse électronique d’'une boite aux lettres existante, le mot de
passe associé au compte puis valider avec « Continuer », la configuration est terminée.

£ Accu ® B
Q) Messagerie instantanée (@) Adre Qf =
5 d o Configurez votre adresse électronique existante
Bienvenue dans Mozi Utilisez votre adresse électronique actuelle
- 3 Votre nom complet Prénom NOM o
Choisir I'élément a configurer

Adresse électronique :  prenom.nom@ac-strasboug.fr ®

e a8 Mot de passe Mot de pa: [
Courrier électronique Agenda Carnef
Retenir le mot de passe
®

Groupes de discussion

Importer depuis un autre programme

Configurer manuellement Annyler Continuer

£) Importer
v

@) Chage

Configurez votre adresse électronique existante

Utilisez votre adresse électronique actuelle

Votre nom complet : ®
Adresse électronique : @ac-strasbourg.fr ®
Mot de passe : escse: [ 4]

Retenir le mot de passe

/' Configuration trouvée pour le fournisseur de messagerie

Protocole :
Serveur entrant : m imap.ac-strasbourg.fr SSL
Serveur sortant : smtps.ac-strasbourg.fr SSL
Identifiant : @ac-strasbourg.fr
Configurer manuellement... Annuler Terminé
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Si vous passez par une configuration manuelle, voici les informations a saisir.

Protocole entrant IMAP (*) :

Serveur imap.ac-strasbourg.fr
Port : 993

SSL : SSL/TLS

Authentification : mot de passe n
Identifiant : 'adresse mail
Protocole sortant SMTP

Serveur : smtps.ac-strasbourg.fr
SSL : SSL/TLS

Authentification : Mot de passe n
Identifiant : 'adresse mail

ormal

Port : 465

ormal

(*) : Ce protocole permet de laisser les mails sur le serveur dans le but de pouvoir les consulter
a partir de clients de messagerie (Thunderbird, KMalil, ...) installés sur différents périphériques
ou de messageries web. Il comporte des fonctionnalités avancées comme la possibilité de créer
des dossiers et sous-dossiers (qui seront identiques sur le client de messagerie) ou de
manipuler les messages directement sur le serveur. Il offre aussi la possibilité de trier ses
courriels sur le serveur.

Le client de messagerie THUNDERBIRD permet de créer des dossiers et sous-dossiers pour
classer ses mails. Le mode opératoire ressemble a celui du webmail et se fait a partir du

compte créé :

1. Faire un clic droit sur le
compte mail ou
« Courrier entrant »

g vincent.bricaire@ac-strasbour:
[ Relever v  # Ecrire v [

g Vincent BRICAIRE
i Courrier entrant

i Dossiers locaux

= Corbeille

) Agenda

Chat

Belever les nouveaux messages
Ouvrir dans un nouvel onglet
Quvrir dans une nowvelle fenétre

Rechercher dans les messages,

S'abonner...
Mouveau dossier...

Parametres

.& Adresses

2. Cliquer sur

Mouveau dossier

Marm ;

GRH

g Vincent BRICAIRE

Créer comme sous-dossier de:

Créer le dossier

e

3. Saisir un nom (pas
d’accent ni espace)

4. Cliquer sur

« Créer le dossier »

« Nouveau dossier »
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il Courrier entrant

2 Corbeille
@Ssi-Alertes (1)

,_,é, Archives

| | Brouillons
GRH
Krist@|

5. Le dossier
« GRH »
apparait

Le déplacement des mails dans les dossiers et sous-dossiers peut se faire par un « Glisser-
déposer » ou par la mise en place de filtres de messages a l'identique du webmail.

Depuis le menu « Outils », cliquer sur « Filtre de messages » puis « Nouveau ».

™) Filtres de messages = O >
P Filtres pour: | g Vincent BRICAIRE & q Rechercher les filtres par nem...
olgils 2
Laltdad ey Ll Lex filtres actifs seront appliqués dans |'ordre suivant : 0 Elément
Fichiers enregistrés Ctrl+) -
: Mom Actif fouveau...
Modules complémentaires I
Options des modules Modifier g
Activités -
Etat de messagerie instantanée Supprimer
Rejoindre la discussion...
Filtr§s de messages
—-— _g . Placer tout en haut
AppliqueT e =TT & dossier
Appliquer les filtres sur le message Merior
Traguer les indésirables dans le dossier
Supprimer les indésirables de ce dossier Deccendre
Importer...
. 3 Placer tout en bas
Outils de développement
Supprimer I'historique récent..  Ctrl+Maj+54
Parametres des comptes Exécuter le(s) filtre(s) sélectionné(s) sur: I-‘n' | Court... Executer Journal de filtrage
Options

Hegics de ki K // 1. Saisir un nom pour le 5

Nom dufiltre: | GRH ﬁltre 1

Appliquer le filtre ;
Lors de sen
Lorsdela

2. Choisir dans la liste
déroulante

[ Lors de I'archiv:
[] Apres I'envoi

(@) valident toute: ions suivantes () valident au moins une des conditions suivantes () valident toutes les conditions pour les filtres et les dossiers virtuels

De = ~ | contient N |xxx.grh@ac-;trasbuurg.fr | + - ‘
3. Saisir I'adresse mail
]
Exécuter ces actions:
Déplacer le message vers . GRH sur Vincent BRICAIRE ~ + — ‘
5. Choisir le dossier
4. Choisir dans la liste |

déroulante

6. Valider Annuler |
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9 Filtres de messages o O X

Eiltres pour: | & Vincent BRICAIRE - Q Rechercher les filtres par nom...
Les filtres actifs seront appliqués dans 'ordre suivant : 1 élément
MNom Actif Nouveau...
Ei Gl Modifier...
Supprimer

Placertout en haut
. Cliquer pour tester o

Descendre

Placer tout en bas

Exécuter le(s) filtre(s) sélectionné(s) sur: L“:;Coumm v Exécuter Journal de filtrage

REMARQUE : Pour ne pas atteindre le quota de la boite mail, on peut déplacer les mails

manuellement par filtre de messages vers des dossiers et sous-dossiers du groupe « Dossiers
locaux ».

V.E: Dossiers locaux
- Corbeille

Archives_GRH

Comme vu au point 6, il est possible de s’abonner a son agenda académique et aux agendas
partagés des autres utilisateurs depuis Thunderbird.

» Cliquer sur I'onglet « Agenda », faire un clic droit sur « Mon agenda » puis cliquer sur
« Nouvel agenda »,

Juillet 2024 ¢ O > Evénements des 7 prochai
Lu Ma Me Je Ve Sa Di

1284 543 |MF

g8 9 70 1 1213 14

15 16 17 18 19 20 21

2223|224 25 2% 27 28

29 30 3 < Aujourdhui >

~ Agendas
v Monagenda
Masquer Mon agenda
Afficher uniguement Mon agenda

her tous les agendas

Nouvel agenda..

Exporter I'agenda...

Publier I'agenda...

Synchroniser les agendas

Propriétés
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» Cocher « Sur le réseau » et cliquer sur « Suivant »,

Créer un nouvel agenda P

Créer un nouvel agenda

Choisissez I'emplacement de votre agenda

Votre agenda peut étre stocké sur votre ordinateur ou sur un serveur afin
d'y accéder a distance ou de le partager avec vos amis ou vos collégues
de travail.

teur
(®)iSur le réseau )

Sl =
N ————

» Cocher et renseigner les champs comme ci-dessous avant de cliquer sur «Suivant » :

Créer un nouvel agenda X

Créer un nouvel agenda

Choisissez I'emplacement de votre agenda

Fournit les informatiens nécessaires pour accéder a votre agenda distant
Format: (D) iCalendar (ICS)

(@ CalDay

(_rServenr d agendas Sun Java System (WCAP)

Emplacement : | httwgenda.ac-strasb0urg.fr:3443;"davfh0mef1 |
PI'iSEE \ﬂnn i

https://agenda.ac-
strasbourg.fr:8443/dav/home/adressemail@ac-
strasbourg.fr/calendar

—
-<Erécéder€ Suivant = ? Annuler

» Renseigner le nom et le prénom, garder I'adresse mail associée et cliquer sur
« Suivant »,

Créer un nouvel agenda

Créer un nouvel agenda

Personnaliser votre agenda

Vous pouvez donner un nom a votre agenda et affecter des couleurs aux
€vénements,

Mom : | Prénom NOM

Couleur: |:|

Afficher les alarmes:

Adresse électronique: | Vincent Bricaire <vincent.bricaire@ac-stra.., ~

Choisir |a ilanification des courriels coté
C

< Précédént nnuler

» Cliquer sur « Terminer ».
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Créer un nouvel agenda X

Créer un nouvel agenda

Agenda créé

Votre agenda a été créé,

< Précéd emQ Terminer Annuler
Lz

~——

Pour s’abonner a des agendas partagés par d’autres utilisateurs, la démarche est identique. Il
suffit de renseigner le champ « Emplacement » avec :

https://agenda.ac-strasbourg.fr:843/dav/home/adressemailautreutilisateur@ac-
strasbourg.fr/calendar

et de ne pas associer d’adresse mail.
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9. La configuration d’un client de messagerie sur Android et IPhone

Vous pouvez installer une application sur smartphone Android ou Apple afin de gérer votre mail
académique et votre agenda. L’académie de Strasbourg recommande I'application K9Mail pour
Android comme solution. Vous pouvez l'installer depuis Google Play (application installée sur
les téléphones professionnels mis a disposition de certains personnels).

> Configuration de K9Mail sur smartphone Android

= |nstaller KO9Mail,
= Accepter de donner les accés aux contacts et stockage,
= Cliquer sur suivant a I'apparition de la fenétre ci-dessous :

&P Bienveniie sur Courrial K-9 Mail
TSRS PETONTTANT e

sRearchivage des courrlals

aSignmiures des couniebs

Syrchroranation de s (e doaaiers
ACOMEQLRRTIoN 06 Vadressa de retoul
~Roanolreks olavier

“tdillieurs prise e ahames IMAF

SERrRgisrEment des places [aimes sur s carts S0

=Widage de la cobalic

Wauiller mppactar s g, re
nouvallas fonations at passr vos

Importer les

paraméires Srifveie

= Saisir son adresse mail académique ainsi que le mot de passe associé puis
cliquer sur « Suivant »,

w Configurer un nouveau compte

Wdresse caurriel

Mot de passe

|| afficher le mot de passe

b Options avancee

S

DSIGE - Site de STRASBOURG - Juillet 2024 - utilisation_webmail_strasbourg_v5_raa.docx 22



= Choisir « IMAP » comme type de compte,

i Type de compte

Quel type de compte est-ce 7

POP3

Exchange (WebDAV)

= Les informations sur le serveur entrant sont préremplies ; Vérifier que les
informations sont correctes puis cliquer sur « Suivant »,

ﬁ Parameétres du serveur entrant

Serve
Umap.ac-strasbourg.fr

Sérurite

( ssu/TLs
Port

MNom d utilisateu
é@ae—str&: 5@

Authentification
|
Suivant

» Les infos sur le serveur sortant SMTP étant préremplies, il faut remplacer le nom
du serveur sortant en indiquant « smtps.ac-strasbourg.fr » puis cliquer sur
« Suivant »,

Mot de passe normal

' Parameétres du serveur sortant

Serveur SMTP

Securt

SSL/TLS
Port

465

" Authentification exigée.

Nom d'utilisateur

S o c-strasbourg. fr

Authentification
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= Régler les options de fréquence et d’avertissement et cliquer sur « Suivant »,

. Options du compte

Frieguence de recupatmaikon des dossiers

Jamais 4

" Activer le courriel poussé pour ce compte
Nombre de courrbels & afficher
25 courriels

« M'avertir lors de I'arrivée de courriels
" Mavertir lors de la reléve des courriels

= Cliquer sur « Terminer ».
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Vous pouvez aussi synchroniser votre agenda académique. Pour cela, il faut installer
'application DAVx5 et ETAR depuis le PlayStore :

» Configuration de DAVx5

= Installer DAVXS5,

=  Quvrir 'application DAVX5,

= Choisir « je n’ai pas besoin du support des taches » et cliquer sur la fleche
verte en bas a droite,

= Accorder les permissions comme indiqué ci-dessous :

Permissions

DAVx® nécessite des permissions pour
fonctionner correctement

Tout ce qui suit &

Toutes les autorisations accordées

Permissions du carnet d'adresses

Synchronisation du camet d'adresses
possible
Permissions du calendrier .

Synchronisation du calendner possible

Permissions d'OpenTasks
Pas de synchronisation des téches
inon installé)

Si un commulateur ne fonclionne pas,
utiliser les parameétres de l'application /
Permissions

> B

= Passer le dernier écran,
= Cliquer sur le symbole « + » en bas a droite de I'écran,

Bienvenue sur DAV x®!

Vous pouvez maintenant ajouter
un compte CalDAV ou CardDAV.

@D

» Entrer les informations suivantes pour la configuration du compte :
o URL de base : https://agenda.ac-strasbourg.fr:8443/dav/ihome/{votre-
adresse-mail}
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o Nom d'utilisateur : {votre-identifiant-académique}
o Mot de passe : {votre-mot-de-passe-académique}

(O Conpexion avec une adresse email

@® Connexion avec une URL &1 un nom
d'utilisateur

LIM, il Pomes

https./fagenda.ac-strasbouwrg frrB443/dav/ho
=
Mot e [ EE S S

EEsE s R [ )

D Se connecter avec FURL et le certificat
clisnt

>

= Terminer en cliquant sur « Se connecter ». Lorsque I'agenda sera détecté, il
vous reste a valider I'écran ci-dessous pour terminer la création du compte.

Créer un compte
MNom du compts

A -5 a5 hourg fr -

Utilisez votre adresse email comme nom de comple
car Androd utiligors ce nom en Lant gue chismp
ORGANISATEUR pour les événements que vous

cCrove s 11“,‘11'.1 ne l]'.'HJ'I-'t‘.’ [Fi'l.'x AVOIT G L ‘.'IJI!IIi‘.-Tt",i aved
e meme nom

Méthode pour les contacts de typa groupe

Les groupes sont des VCards indépen.  ~
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= Retourner sur les paramétres de votre compte pour activer la synchro de
I'agenda en cliquant sur 'icbne orange,

e

r __________ee
-strasbourg.fr

= Sélectionner 'onglet CALDAYV et cocher la case de 'agenda a votre nom puis
forcer une synchronisation immédiate en cliquant sur la fleche circulaire située en
bas a droite.
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> Configuration de ETAR

= |Installer 'application ETAR,

= Quuvrir I'application,

= Cliquer sur les 3 petits traits horizontaux en haut a gauche de la fenétre puis sur
« Parameétres »,

13:46
= Jour
mn Semaine
HH Mois
- Agenda

(X Parametres

o A propos d'Etar

= Cliquer sur « Ajouter un calendrier Caldav »,

13:46 Sanll il Wi = D BEx

< Parametres

Q Parameétres généraux

o F Ajouter un calendrier CalDAV

-+ Ajouter un calendrier EteSync

+ Ajouter un calendrier hors-ligne

e account_name_local

O calendar_displayname_birthday

Les événements ne sont pas affichas

) calendar_displayname_local
- Les événements ne sont pas affichés

e raipcolmar@gmail.com

raipcolmar@gmail.com

Contacts
Non synchronisé

% Jours fériés en France
Nen synchronisé

¥ Numéros de semaine
Non 5\.‘I'IChI'DI'I!'>l':‘

a O] 4
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= Cocher « Connexion avec une URL et un nom d’utilisateur » puis renseigner
les 3 champs avec les informations suivantes :
o Url de base : https://agenda.ac-
strasbourg.fr:8443/dav/home/adressemail@ac-strasbourg.fr/calendar
o Nom d'utilisateur : celui de la messagerie académique
o Mot de passe : celui de la messagerie académique

ol ] S 85

() Connexion avec une adresse email

mon avec une URL et un nom
d'utilisateur

URL d& base

https://agenda.ac-strasbourg.fr:8443 -

Nam d'utilisateur

vbr I

*****i*i*i***i-l ﬁ'\

(O cConnexion avancée (cas particuliers)

= Cliquer sur le bouton « Se connecter » pour terminer.

> Réglages Mail sur IPHONE

= Aller sur « Réglages » puis sur « Mail »,
= Aller sur « Comptes » puis « Ajouter un compte » et « Autre »,
» Choisir « Ajouter un compte Mail » et remplir les champs comme ci-dessous :

Annuler Nouveau Suivant

Nom e
Adresses NSNS ac-strasbourg.fr

Mot de passe

Description Ac-Strasbourg

DSIGE - Site de STRASBOURG - Juillet 2024 - utilisation_webmail_strasbourg_v5_raa.docx 29



» Cliquez sur et remplissez les champs comme indiqués ci-dessous :

Annuler Nouveau

o
NOM et Prénom
Nom cind
Adresse mail
Adresses ci_ﬁasbwm.h

Description Ac-Strasbourg

imap.ac-strasbourg.fr

Identifiant académiaue
Mot de passe Mot de passe

Nom d'hbte 4 smtps.ac-strasbourg.fr

Nom d'utilisateur

Nom d'hote

Nom d'utilisateur

Identifiant académiaue
Mot de passe

Mot de passe

(Il est possible que I'iPhone détecte automatiquement les paramétres)

» Cliquez sur « Suivant », attendre quelque secondes pour la validation et enregistrer la
configuration mail pour terminer.
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